
Настроить автоматическое удаление старых заданий из архива по истечении заданного
срока хранения.

Установлен и синхронизирован ПринтМенеджер.
Есть доступ к AdminPanel ПМ: https://<адрес_принтменеджера>:8080/config .
Есть права на создание правил печати.

1. Откройте ПринтМенеджер → Настройки (
https://<адрес_принтменеджера>:8080/config/constance/config/ ).

2. Откройте подменю «Настройки очереди печати и архива заданий».
3. Укажите параметры:

ARCHIVE_FREE_SPACE — размер свободного места (МБ), ниже которого
запускается освобождение.
ARCHIVE_SIZE_DELETE — сколько места освободить при переполнении
(рекомендуется оставить по умолчанию).
ARCHIVE_CHECKS_PERIOD_HOURS — интервал проверки свободного места (в
часах).

4. Сохраните настройки.

1. Перейдите в Личный кабинет → Настройки → Общие → Правила печати.
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2. Нажмите «Добавить».
3. Укажите название (например, «Очистка архива старше 90 дней»).
4. Выберите действие: «Удалить образ документа».
5. Нажмите «+ Новое условие» → выберите «Время хранения в архиве» → укажите

количество дней.
6. Нажмите «Ок», затем «Сохранить».
7. На вкладке «Активность» назначьте правило на нужных пользователей или

отделы.

Задания старше указанного срока автоматически удаляются из архива. При нехватке места
запускается дополнительная очистка по настройкам ARCHIVE_FREE_SPACE.

Правила печати
Управление заданиями печати
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